NATJECAJ za popunu slobodnog radnog mjesta RACUNOVOPA

PUCKO OTVORENO UCILISTE DRNIS
KRALJA ZVONIMIRA 8

22320 DRNIS

R./b.: 23/26

Drni§, 23. 3. 2026.

Na temelju ¢lanka 33. Statuta Pu¢kog otvorenog uéilista Drni§ (Sluzbeni viesnik Sibensko-
kninske zupanije br:1/10), Odluke Upravnog vijeca sa 8. sjednice odrzane 19. 3. 2026. i
¢lanka 9. Pravilnika o unutarnjom ustrojstvu i na¢inu rada Puckog otvorenog ucilista Drnis,
Pucko otvoreno uciliSte Drni$ raspisuje:

NATJECAJ za popunu slobodnog radnog mjesta:
RACUNOVOPA (m/2) — 1 izvrsitelj/ica

- rad na odredeno radno vrijeme (do povratka djelatnice sa porodiljnog dopusta)

Uyvjeti koje kandidati moraju ispunjavati:

SSS, ekonomskog smjera
1 godina radnog iskustva na racunovodstvenim poslovima
Poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLOVA

* organizira rad u raCunovodstvu

* brine o poStivanju rokova vaznih za financijsko poslovanja

* priprema financijska izvje$¢a i materijale za osnivaca, ravnatelja i Upravno vijece

* prati 1 proucava propise koji se odnose na rad racunovodstvo, te daje prijedloge ravnatelju
za izradu obrazaca i normativnih akata koji se odnose na to podrucje

* vodi brigu o ¢uvanju i arhiviranju raCunovodstvene dokumentacije

priprema materijale za rad inventurnih komisija, vr$i obracun inventurnih listi, te ostale
poslove u svezi sa inventurom

* vrsi knjiZenje sve financijske dokumentacije po dokumentima

* 1zraduje periodi¢ne obracune 1 izvjeSc¢a, zavrSni obracun te financijske planove, izraduje
statistiCka izvjeSc¢a, vezana uz financijsko knjigovodstvo

* knjizi kartoteku sitnog inventara i osnovnih sredstava

* obracunava otpise vrijednosti sitnog inventara i osnovnih sredstava

* obracunava place zaposlenicima, vodi knjigovodstvo placa i popratnih obrazaca

* otvara 1 vodi porezne kartice radnika

* suraduje sa FINA agencijom, REGOS-om, HZMO i poreznom upravom

* obracunava i isplacuje troSkove putovanjai ostalih primanja radnika



* obavlja poslove s korisnicima usluga- ugovori, uplatnice

* knjizi naplatu usluga korisnika U¢ilista, te vodi brigu o pravovremenim uplatama

* obavlja 1 druge poslove utvrdene zakonom, Statutom 1 drugim op¢im aktima U¢iliSta po
nalogu ravnatelja, sukladno stru¢noj spremi

PRIJAVI NA NATJECAJ POTREBNO JE PRILOZITI:

- prijavu, koju je potrebno vlastoru¢no potpisati, a u prijavi na natjecaj potrebno je navesti
osobne podatke podnositelja/ice prijave (ime i prezime, adresu stanovanja, broj
mobitela/telefona, , te po moguénosti adresu elektronicke poste.

- Zivotopis

- dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (preslika osobne iskaznice ili domovnice)

- dokaz o stru¢noj spremi (preslika diplome ili svjedodzbe)

- dokaz o ukupnom radnom iskustvu (elektronicki ispis ili potvrda o podacima evidentiranim

u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)
- dokaz o radu na rac¢unovodstvenim poslovima u trajanju najmanje od jedne godine
- uvjerenje nadleznog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak (ne

starije od 3 mjeseca)

- prijavitelji koji ispunjavaju iste uvjete, a koji ostvaruju prava prema Zakonu o hrvatskim

braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN br: 12/17, 98/19 1 84/21)

uz prijavu dostaviti dokaze iz ¢lanka 103. stavka 1. prethodnog Zakona

Sa kandidatima ¢e provesti pismena provjera i intervju.

Svi zaprimljeni podaci iz natjecaja koriste se isklju¢ivo u svrhu provedbe natjecaja i nece se
koristiti u drugu svrhu.

Pisane prijave s potrebnom dokumentacijom u zatvorenoj omotnici dostaviti na adresu:
Pucko otvoreno uciliSte Drni$, Kralja Zvonimira 8, 22320 Drni$§

s naznakom ,,Prijava na natjecaj za radno mjesto Ra¢unovoda — ne otvaraj*

Nepotpune i nepravodobne prijave nece se razmatrati.



Pucko otvoreno uciliste Drni§ zadrzava pravo ponistiti natjecaj ili ne izabrati ijednog
kandidata bez navodenja razloga.

Kandidati ¢e biti pismeno obavijesteni o izboru.

Rok za podnosenje prijave na natjecaj: od 23. 3. 2026. do 3. 4. 2026. godine.

Natjecaj ¢e biti objavljen u Hrvatskom zavodu za zaposljavanje, ispostava Drnis, Oglasnoj
ploci u Pu¢kom otvorenom ucilistu Drnis, te na mreznim stranicama Puckog otvorenog
ucilista Drnis: www.pucko-otvoreno —uciliste-drnis.hr.

Pucko otvoreno uciliste Drnis

Ravnatelj: Davor Cupié



